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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ЗАТО гОРОД Радужный ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                

               17.11.2010 г. 
                         


                №  9/2

	О создании экспертной комиссии


Для организации и проведения работы по определению сроков хранения и отбору документов на хранение и к уничтожению Территориальная избирательная комиссия ЗАТО город Радужный постановляет:
1. Создать экспертную комиссию Территориальной избирательной комиссии ЗАТО город Радужный в составе трех человек :
	- Клопкова Вера Геннадьевна
	– секретарь Территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса;



	- Пибылова Евгения Павловна 
	– член Территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса;



	- Быкова Алёна Николаевна
	– член Территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса


2. Утвердить Положение об экспертной комиссии Территориальной избирательной комиссии ЗАТО г. Радужный (прилагается).

Председатель 

избирательной комиссии






                 В.Л. Долотов 

Секретарь 

избирательной комиссии






                 В.Г. Клопкова 


ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей экспертной комиссии

 по подготовке и передаче документов на хранение в архив
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение о постоянно действующей экспертной комиссии по подготовке и передаче документов на хранение в архив (далее по тексту - Положение) определяет порядок создания и деятельности экспертной   комиссии  Территориальной избирательной   комиссии ЗАТО г. Радужный Владимирской области по подготовке и передаче   документов   территориальной избирательной   комиссии на хранение в архив.

1.2. Постоянно действующая экспертная комиссия (далее Комиссия) создается территориальной избирательной комиссией ЗАТО г. Радужный (далее Избирательная комиссия) на срок ее полномочий в количестве трех членов из состава Избирательной комиссии с правом решающего голоса на основе избрания их открытым голосованием.

1.3. Комиссия возглавляется председателем, избранным ее членами открытым голосованием из состава, назначенных в комиссию членов.

1.4. В своей работе Комиссия руководствуется «Основами законодательства Российской Федерации об Архивном фонде Российской Федерации и архивах», Законом Владимирской области «Об Архивном фонде Владимирской области и архивах», федеральными и областными законами, регулирующими вопросы проведения выборов различных уровней,  нормативно-методическими документами государственной архивной службы России, государственного архива Владимирской области, Центральной   Избирательной   Комиссии   Российской   Федерации, Избирательной  комиссии  Владимирской  области  и  настоящим Положением.

2. Основные задачи.
Основными задачами Комиссии являются:

2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства Избирательной комиссии при составлении номенклатуры дел и формировании дел.

2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению и уничтожению.

2.3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на государственное хранение.

3. Основные функции комиссии.
В соответствии с возложенными на нее задачами Комиссия выполняет следующие функции:

3.1. Организует и проводит совместно с лицом, ответственным за ведение делопроизводства в Избирательной комиссии, и архивным отделом администрации ЗАТО г. Радужный работу по ежегодному отбору документов Избирательной комиссии для дальнейшего хранения и выделению документов к уничтожению.

3.2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов и по подготовке их к архивному хранению, по разработке номенклатуры дел.

3.3. Рассматривает и утверждает:

- описи дел постоянного и временного хранения документации Избирательной комиссии;

- акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения;

- акты об утрате или неисправном повреждении документов постоянного хранения;

- предложения об изменении сроков хранения категорий документов, установленных перечнем    и об определении сроков хранения документов, не предусмотренных перечнем.

4. Права комиссии.
Комиссия имеет право:

4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации лицу, осуществляющему делопроизводство в Избирательной комиссии, по вопросам:

- разработки номенклатуры дел и их формирования;

- экспертизы ценности документов;

- оформления документов;

- проверять ведение делопроизводства.

4.2. Запрашивать от лица, осуществляющего делопроизводство, письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения.

4.3. Приглашать на заседания Комиссии в качестве консультантов и экспертов представителя архивного отдела администрации ЗАТО г. Радужный.

4.4. Информировать председателя Избирательной комиссии по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии.

4.5. Комиссия имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.

5. Организация работы комиссии.
5.1. Комиссия работает в тесном контакте с архивным отделом администрации ЗАТО г. Радужный, получает от них соответствующие организационно-методические указания.

5.2.   Вопросы,   относящиеся   к   компетенции   Комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 2 раз в год.

Все заседания Комиссии протоколируются. Поступающие на рассмотрение комиссии документы рассматриваются на ее заседании не позднее, чем через 10 дней.

5.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют все члены Комиссии.

5.4. Решение Комиссии считается принятым, если за него проголосовало не менее 2/3 ее состава.

5.5. Ведение делопроизводства комиссии, хранение и использование ее документов, ответственность за их хранение и сохранность, а также контроль за исполнением принятых решений возлагается председателем Комиссии на одного из членов Комиссии.


Приложение 


к Постановлению территориальной


 избирательной комиссии 


ЗАТО город Радужный


от   24.11.2015 г.     №  9/2

















