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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОАЯ КОМИССИЯ 

СОБИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.07.2021








№ 62
	Об утверждении Норматива затрат территориальных и участковых избирательных комиссий по организации закупок товаров, работ, услуг в период подготовки и проведения дополнительных (повторных) выборов депутатов представительных органов муниципальных образований Собинского района в единый день голосования 19 сентября 2021 года


В целях нормирования закупок товаров, работ, услуг территориальной и участковыми избирательными комиссиями, осуществляемых в период избирательных кампаний, обеспечения прозрачности и гласности осуществления закупок, повышения эффективности расходования средств избирательными комиссиями в период подготовки и проведения выборов, на основании статей 24, 26 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 15, 17 Закона Владимирской области от 13.02.2003 № 10-ОЗ «Избирательный кодекс Владимирской области», руководствуясь  постановлениями Избирательной комиссии  Владимирской области от 18.01.2016 №14 «О возложении полномочий Избирательной комиссии муниципального образования Асерховское сельское поселение на Территориальную избирательную комиссию Собинского района», от 18.01.2016 №10 «О возложении полномочий Избирательной комиссии муниципального образования Черкутинское сельское поселение на Территориальную избирательную комиссию Собинского района», Территориальная избирательная комиссия Собинского района, на которую возложены полномочия избирательных комиссий муниципальных образований  Собинского района постановляет:
1. Утвердить Норматив затрат территориальной и участковых избирательных комиссий по организации закупок товаров, работ, услуг в период подготовки и проведения дополнительных (повторных) выборов депутатов представительных органов муниципальных образований Собинского района в единый день голосования 19 сентября 2021 года (прилагается).

2. Возложить на Председателей территориальной избирательной комиссии Собинского района персональную ответственность за организацию закупок товаров, работ, услуг в период подготовки и проведения выборов, осуществляемых Территориальной избирательной комиссией Собинского района для централизованного снабжения нижестоящих избирательных комиссий и закупок осуществляемых территориальной избирательной комиссией и нижестоящими участковыми избирательными комиссиями.
Председатель 

избирательной комиссии                                                                С.И.Костючков 

Секретарь 

избирательной комиссии                                                                 А.И.Широкова

Приложение 

к Постановлению 
ТИК Собинского района
от 09.07.2021 № 62
Норматив затрат территориальной и участковых избирательных комиссий по организации закупок товаров, работ, услуг в период подготовки и проведения дополнительных (повторных) выборов депутатов представительных органов муниципальных образований Собинского района в единый день голосования 19 сентября 2021 года
Общая часть

Настоящий Норматив устанавливает порядок определения затрат территориальной и участковых избирательных комиссий, в части закупок товаров, работ, услуг в период подготовки и проведения дополнительных (повторных) выборов депутатов представительных органов муниципальных образований Собинского района в единый день голосования 19 сентября 2021 года.

Норматив разработан в целях повышения эффективности расходов, организации процесса планирования и обоснования объектов закупки в период подготовки и проведения выборов.

Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать предельный объем, установленный данным нормативом.

Количество планируемых к приобретению товаров, работ, услуг определяется с учетом рационального и эффективного расходования средств бюджета для организации исполнения полномочий территориальной и участковых избирательных комиссий в период подготовки и проведения выборов и подтверждается расчетным путем.

Для расчета в указанном нормативе используются справочные величины.
Распределение участковых избирательных комиссий (далее – УИК) по группам:

I группа с числом избирателей, участников референдума до 1000 человек.
II группа с числом избирателей, участников референдума от 1001 человек до 2000 человек.
III группа с числом избирателей, участников референдума более 2000 человек.
Время работы УИК в период подготовки и проведения выборов (референдума) в течение нескольких дней подряд (но не более трех дней) в соответствии с Постановлением ЦИК России от 01 июля 2021 года № 13/103-8 «О Положении об особенностях голосования, установления итогов голосования при проведении голосования на выборах, референдумах, назначенных на 19 сентября 2021 года, в течение нескольких дней подряд»:
- первый день работы УИК - все члены УИК не менее 4 часов работы;

- последующие дни до начала голосования – не менее 4 члена на УИК по 4 часа работы; 

- первые 2 дня голосования - все члены УИК не менее 12 часов работы; 
 последний день голосования - все члены УИК не менее 16 часов работы.

Предельная стоимость товаров, работ, услуг определяется в соответствии с Постановлением ЦИК России от 03.02.2021 № 282/2070-7 «О Порядке осуществления закупок товаров, работ, услуг Центральной избирательной комиссией Российской Федерации, избирательными комиссиями субъектов Российской Федерации, территориальными избирательными комиссиями, участковыми избирательными комиссиями при подготовке и проведении выборов в федеральные органы государственной власти». 
I. Закупка канцелярских товаров, предметов снабжения (упаковочных материалов, расходных материалов для вычислительной техники и других материалов) для обеспечения исполнения полномочий избирательных комиссий.
1.1. Закупка канцелярских товаров и бумаги для обеспечения исполнения полномочий избирательных комиссий:
	№ п/п
	Наименование, цели приобретения
	Алгоритм расчета требуемого количества
	Ед. измерения
	Предельное количество на 1 комиссию

	
	
	
	
	УИК
	ТИК

	
	
	
	
	I группа
	II группа
	III группа
	I группа

	
	
	
	
	кол-во
	кол-во
	кол-во
	кол-во

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	Бейдж 60х90 мм горизонтальный, прозрачный, материал – пластик, с клипсой и булавкой для идентификации каждого члена УИК и каждого члена ТИК
	1 шт. на 1 члена избирательной комиссии
	шт.
	Количество определяется расчетным путем
	Количество определяется расчетным путем

	2. 
	Бумага для оргтехники формата А3, 80 г/м2, белизна 146%, 500 л. в пачке для изготовления списков избирателей
	Количество листов на один УИК (централизованные закупки для УИК) = кол-во избирателей / на 18 чел. (1 л.) +20% (на допустимый объем технических разрывов страниц, помарок, неточностей и т.д.) + Количество листов на один УИК для формирования дополнительных листов к спискам избирателей (6 листов Х 1 УИК)+формирование 2 книг избирателей включенных в списки за 45-3 дней ((3+3) листов Х 1 УИК) / 500 л. в пачке с округлением до целой пачки.
	п.
	Количество пачек определяется расчетным путем
	3

	3. 
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Бумага для оргтехники формата А3 80 г/м2, белизна 146%, 500 л. в пачке для изготовления информации об избирателях
. 
	Количество листов на один ТИК = кол-во избирателей / на 18 чел. /500 л. в пачке +15% (на допустимый объем технических разрывов страниц, помарок, неточностей и т.д.) с округлением до целой пачки.
	п.
	 Количество пачек определяется расчетным путем 
	

	5. 
	Бумага для оргтехники формата А4 80 г/м2, белизна 146%,500 л. в пачке. Для распечатывания документов УИК и ТИК: (Протоколы и постановления ТИК и УИК; заявления для голосования вне помещения; заявление на включение в список (по месту жительства); заявления на включение в список (по месту нахождения); Акты (передачи, пересчета, порчи, передачи листов от марок; приема избирательного участка; передачи списка избирателей; передачи бюллетеней; о проведении голосования вне помещения для голосования; о признании бюллетеней неустановленной формы; о проверке контрольного соотношения в протоколе; приема-передачи документации; сведения о проверке помещения УИК; письма ТИК и УИК; Бланки удостоверений ЧСГ в УИК; Журнал входящей информации; Журнал исходящей информации; Журнал регистрации телефонограмм; Журнал регистрации заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения; Список лиц присутствующих при голосовании; Ведомость выдачи бюллетеней, Реестр избирателей подлежащих исключению из списка избирателей; Реестр избирателей, подавших неучтенные заявления о включении в список избирателей по месту нахождения; Реестр учета жалоб и заявлений; Реестр выдачи копий протоколов УИК; Таблица оперативного подсчета избирателей; Протоколы и копии протоколов УИК; Таблицы для сортировки бюллетеней; Описи документации; Схемы видеонаблюдения; Объявления (режим работы, «Видеонаблюдение», Информация для избирателей и др.); Выписки из постановлений ТИК (о границах избирательного участка, о формировании УИК, о назначении председателя УИК,  о кол-ве марок, о кол-ве бюллетеней, о кол-ве переносных ящиков); методические материалы для УИК, памятки (QR-код, видеонаблюдение, действия при нештатных ситуациях); финансовый отчет УИК; карточка – справка, иная документация, установленная законодательством, ЦИК России и ИКВО, непредвиденная документация.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий с округлением до целой пачки.
	п.
	1
	1,5
	2
	10

	6. 
	Клей-карандаш 36 гр. для работы с документацией.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	2
	2
	3
	3

	7. 
	Кнопки канцелярские металлические диаметр 10мм, 100 шт. в упаковке для оформления информационных стендов УИК и ТИК.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	уп.
	1
	1
	1
	1

	8. 
	Конверт А6 белый евро (110*220) с отрывной полосой - передача флеш-накопителей для работы с машиночитаемым кодом из ТИК в УИК.
	Количество определяется в соответствии с кол-вом + 1 конверт на 1 УИК для флеш- накопителей для изготовления протоколов участковых комиссий об итогах голосования с машиночитаемым кодом и ускоренного ввода данных протоколов участковых комиссий об итогах голосования в УИК перечень которых определяется решением Избирательной комиссией Владимирской области.
	шт.
	--
	--
	--
	--

	9. 
	Короб архивный, ширина корешка200 мм, накопительный до 1800 л., материал: микро-гофрокартон, тип закрытия: клапан. Для накопления документации (постановления, распоряжения, жалобы, текущей корреспонденции) в ТИК.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	--
	--
	--
	3

	10. 
	Ластик комбинированный, каучуковый, 40*15*7мм.Для удобства в работе по пересчету бюллетеней.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	5
	5
	5
	2

	11. 
	Линейка пластиковая (прозрачная/полупрозрачная) 40 см. Для работы со списками избирателей
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	3
	5
	7
	2

	12. 
	Маркер перманентный черный толстый, 3 мм. Для оформления увеличенной формы протокола, оформления дел при подшивке.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	1
	1
	1
	3

	13. 
	Ножницы офисные не менее160 мм. Для погашения бюллетеней, оформления информационных стендов.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий с учетом имеющегося остатка в наличие.
	шт.
	2
	2
	2
	2

	14. 
	Папка конверт прозрачная, материал: жесткий пластик с кнопкой формата А4 для работы с документацией.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	2
	2
	2
	5

	15. 
	Папка Обложка Дело без механизма скоросшивателя, формат А4, вместимость до 200 л., мелованный картон, 280 г/м2. Формирование финансового отчета, передачи дел в архив.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	2
	2
	2
	20

	16. 
	Папка Скоросшиватель Дело, формат А4, материал: мелованный картон, с металлическим механизмом сшивания, вместимостью до 200 листов, 280 г/м2. Для накопления выборной документации.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	2
	3
	3
	10

	17. 
	Папка файл-вкладыш формат А4, с боковой перфорацией, материал полипропиленовая пленка, поверхность глянцевая или рифленая, плотность 23мкм (1 уп.-100 шт.) Для работы с выборной документацией.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	уп.
	0,6
	0,6
	0,6
	2

	18. 
	Уголок жесткий, плотность 180мкм, А4, материал пластик. Для работы с выборной документацией.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	2
	2
	2
	3

	19. 
	Пломба пластиковая номерная, самофиксирующаяся, длина раб. части не менее 220 мм. Для опломбирования стационарных и переносных ящиков для голосования.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий с учетом имеющегося остатка в наличие.
	шт.
	20
	25
	30
	--

	20. 
	Подушка - увлажнитель для пальцев, тип – поролоновая губка. 50 г. Для работы членов УИК (для пересчета бюллетеней, информационных материалов).
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	3
	3
	3
	2

	21. 
	Карандаш черно-графитный, твердость HB, заточенный. Для работы членов ТИК, УИК с выборной документацией.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	2
	2
	2
	5

	22. 
	Ручка шариковая пластиковая с металлическим наконечником, цвет чернил синий: 

   для ТИК, УИК по 1 шт.;

   для избирателей -  по 2 штуки на каждую секцию кабины, кол-во кабин по нормативу 1/2/3.
	Определяется расчетным путем.
	шт.
	
	
	
	

	23. 
	Скотч широкий 50мм*66м (клейкая лента), прозрачный, плотность 45мкм. Для оформления информационных стендов, запечатывания упаковочных мешков, документации.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	1
	1
	1
	10

	24. 
	Скрепки металлические 28 мм (100 шт. в упаковке). Для работы с выборной документацией.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	уп.
	1
	1
	1
	2

	25. 
	Краска штемпельная 50мл синяя на водной основе. Для заправки печатей УИК и ТИК.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	1
	1
	1
	2

	26. 
	Штемпельная подушка для печатей 90*50мм, синяя, для печатей УИК без автоматической оснастки.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	1
	1
	1
	--

	27. 
	Тетрадь в клетку 24 л., формат А5, мелованная бумага, цвет белый, тип крепления - металлические скобы. Для текущей работы в ТИК и УИК в период избирательной кампании.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр. .5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	3
	3
	3
	1


1.2. Закупка предметов снабжения (упаковочных и других материалов)
	№ п/п
	Наименование, цели приобретения
	Алгоритм расчета требуемого количества
	Ед. измерения
	Предельное количество на 1 комиссию

	
	
	
	
	УИК
	ТИК

	
	
	
	
	I группа
	II группа
	III группа
	I группа

	
	
	
	
	кол-во
	кол-во
	кол-во
	кол-во

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Крафт-мешок, 4-х слойный, 100х50х9 см, плотность 70 г/м2, максимальная вместимость 50 кг, для упаковки бюллетеней, списков избирателей, выборной документации в УИК. Вместимость 1000 бюллетеней в 1 мешок
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр.5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	2
	3
	5
	--

	2
	Пакеты ПВД 35 л. (20 штук в рулоне/упаковке) 25 мкм. 40*70. Для сортировки перед упаковкой списков избирателей, выборной документации.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр.5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	Рулон/уп.
	1
	1
	1
	1

	3
	Шпагат джутовый длина 600 м, трехниточный, 1680 текс, неполированный, толщиной не менее 2 мм, для упаковки материалов при передаче из ТИК в УИК и из ТИК в ИКВО.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр.5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	--
	--
	--
	1

	4
	Фонарь светодиодный аккумуляторный со встроенной зарядкой аккумулятора напрямую от сети 220 В. Для обеспечения освещения в комиссии, участке в случае отключения электричества.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр.5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий с учетом имеющегося остатка в наличие.
	шт.
	1
	1
	1
	1

	5
	Лупа офисная на ручке, корпус пластик, линза – стекло, 5-ти кратное увеличение, диаметр 90 мм. Для работы с документами, для слабовидящих избирателей.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр.5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий с учетом имеющегося остатка в наличие.
	шт.
	1
	1
	1
	1

	6
	Нить лавсановая для прошивки документов диаметр нити 1 мм, длина 1000 м, цвет белый, материал полиэфирное волокно, диаметр сечения не менее 0,7 мм. Для сшивания финансовых отчетов, подшивки документов.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр.5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	0,5
	0,5
	0,5
	1

	7
	Игла для подшивки документов металлическая, длина не менее 100 мм. По 1 шт. на 1 УИК и ТИК для сшивания документации.
	Требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр.5,6,7,8,9,10 Х количество комиссий.
	шт.
	1
	1
	1
	2

	8
	Сейф - пакеты – для упаковки выборной документации

(при проведении голосования в течение нескольких дней)
	Требуемое количество - не более двух сейф-пакетов на один переносной ящик на один день использования переносного ящика и не более одного сейф-пакета на один стационарный ящик на один день использования .
	шт.
	Количество определяется расчетным путем 
	х


1.3. Закупка предметов снабжения (расходных материалов для вычислительной техники)
	№ п/п
	Наименование расходного материала
	Алгоритм расчета требуемого количества
	Ед. измерения
	Предельное количество на 1 ТИК

	
	
	
	
	I группа

	
	
	
	
	кол-во

	1
	2
	3
	5
	6

	1
	Картридж для печатающего устройства, способ печати - лазерный, формат отпечатка - А4
	В среднем расход тонера около 2000 листов А4 на 1 картридж. Количество картриджей берется исходя из количества бумаги А4, приобретаемой ТИК (требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр.6,7,8).

В случае использования механизма «Мобильный избиратель», количество картриджей может быть увеличено по одному картриджу, на каждое печатающее устройство, применяемое в составе автоматизированного рабочего места пункта приема заявлений (АРМ ППЗ)
	шт.
	3

	2
	картридж для печатающего устройства (принтера или МФУ), способ печати - лазерный, формат отпечатка –А3
	в среднем расход тонера около 4000 листов А3 на 1 картридж (требуемое количество на 1 комиссию, не превышающее предельное количество на 1 комиссию, указанное в гр.6,7,8).

В случае использования механизма «Мобильный избиратель», количество картриджей может быть увеличено по одному картриджу, на каждое печатающее устройство, применяемое в составе автоматизированного рабочего места пункта приема заявлений (АРМ ППЗ)
	шт.
	1


II. Расходы на закупку работ и услуг, выполняемых (оказываемых) гражданами, привлекаемыми к работе в избирательных комиссиях по гражданско-правовым договорам.

2.1. Аренда транспортного средства с экипажем:

2.1.1. Для участковой избирательной комиссии перечень поездок, на который может заключаться указанный договор:

1. До дня/дней голосования:

- поездка членов участковой избирательной комиссии в территориальную избирательную комиссию для осуществления пересчета избирательных бюллетеней (ориентировочно 1 поездка);

- поездка членов участковой избирательной комиссии в территориальную избирательную комиссию для участия в семинаре (обучении) по вопросам подготовки и проведения выборов (ориентировочно 3 поездки);

- поездка членов участковой избирательной комиссии в территориальную избирательную комиссию для получения наборов канцелярских принадлежностей, методических материалов, избирательной документации, в том числе списков избирателей, информационных материалов, приглашений, средств индивидуальной защиты (ориентировочно 4 поездки);

- поездка по территории избирательного участка, участка для голосования членов участковой избирательной комиссии в целях информирования избирателей, вручения избирателям приглашений на выборы (ориентировочно 5 поездок);
- поездка в территориальную избирательную комиссию членов участковой избирательной комиссии, являющихся операторами специального программного обеспечения для изготовления протоколов участковых комиссий об итогах голосования с машиночитаемым кодом, для прохождения обучения работе с программой (ориентировочно 1 поездка);

- поездка в территориальную избирательную комиссию членов участковой избирательной комиссии для получения технологического оборудования (ориентировочно 1 поездка);

- поездка в территориальную избирательную комиссию членов участковой избирательной комиссии с целью передачи в территориальную избирательную комиссию заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения (ориентировочно 9 поездок).
2. В день/дни голосования:

- поездка членов участковой избирательной комиссии из места проживания до избирательного участка в день голосования (ориентировочно 1 поездка в день) в случае необходимости;

- поездка членов участковой избирательной комиссии к избирателям для проведения голосования вне помещения для голосования в день/дни голосования (не более 3х поездки в день);

- поездка членов участковой избирательной комиссии в территориальную избирательную комиссию для передачи протокола об итогах голосования участковой избирательной комиссии и иной избирательной документации (ориентировочно 1 поездка);

- поездка членов участковой избирательной комиссии от избирательного участка после установления итогов голосования участковой избирательной комиссией до места проживания (ориентировочно 1 поездка) в случае необходимости.
3. После дня (последнего дня) голосования:

- поездка в территориальную избирательную комиссию членов участковой избирательной комиссии для возврата технологического оборудовании в места хранения (ориентировочно 1 поездка);
- поездка в территориальную избирательную комиссию членов участковой избирательной комиссии с целью предоставления документов для осуществления дополнительной оплаты труда (вознаграждения) за работу в избирательной комиссии в период подготовки и проведения выборов, голосования и вознаграждений по договорам (ориентировочно 1 поездка) в случае необходимости.
Цели поездок могут быть объединены в одну поездку при этом общее количество поездок на одну УИК не может превышать 32 поездки.
Расчет стоимости договора аренды транспортного средства с экипажем для участковой избирательной комиссии = Количество УИК х Количество человека/часов на один УИК х Стоимость 1 человека/часа.

Порядок определения 1 человека/часа для 1 УИК по 1 договору:
	№ п/п
	Поездки в соответствии с п. 2.1.1.
	Продолжительность поездки (ч)
	Предельная стоимость человека/часа, руб.
	Стоимость 1 договора для УИК
(гр.4 х гр.5)

	
	Цель поездки
	Ориентировочная дата
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	Х
	
	
	


Предельная стоимость человека/часа определяется по данным статистического наблюдения, запрошенным из Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Владимирской области.
2.1.2. Для территориальной избирательной комиссии перечень поездок, на который может заключаться указанный договор:

В рамках осуществления своих полномочий избирательные комиссии взаимодействуют с государственными органами, органами местного самоуправления, государственными и муниципальными учреждениями, государственными и муниципальными организациями в соответствии с Законодательством Российской Федерации о выборах и референдумах, решениями Правительства Российской Федерации о мерах по оказанию содействия избирательным комиссиям в реализации их полномочий при подготовке и проведении выборов.
1. До дня/дней голосования:

- поездка членов территориальной избирательной комиссии из территориальной избирательной комиссии в полиграфические организации для заключения договоров на изготовление и получение информационных и методических материалов, избирательной документации (ориентировочно 4 поездки);

- поездка членов территориальной избирательной комиссии в участковые избирательные комиссии для обследования (приемки) готовности избирательных участков к выборам (ориентировочно 3 поездки);

- поездка членов территориальной избирательной комиссии в участковые избирательные комиссии для передачи избирательных бюллетеней (ориентировочно 1 поездка);

- поездка членов территориальной избирательной комиссии в участковые избирательные комиссии для передачи технологического оборудования (ориентировочно 1 поездка).
2. В день/дни голосования:

- поездка членов территориальной избирательной комиссии в участковые избирательные комиссии для оказания организационной, методической помощи, рассмотрения обращений участников избирательного процесса (ориентировочно 10 поездок);

- поездка членов территориальной избирательной комиссии из места проживания до территориальной избирательной комиссии в день голосования (ориентировочно 1 поездка) в случае необходимости;
· поездка членов территориальной избирательной комиссии из территориальной избирательной комиссии после установления итогов голосования территориальной избирательной комиссией до места проживания (ориентировочно 1 поездка) в случае необходимости;
3. После дня (последнего дня) голосования:

- поездка в участковые избирательные комиссии для возврата технологического оборудования в место хранения (ориентировочно 1 поездка).
Общее количество поездок на одну ТИК не более 22 поездок.

Расчет стоимости договора аренды транспортного средства с экипажем для территориальной избирательной комиссии = Количество человека/часов на один ТИК х Стоимость 1 человека/часа.

Порядок определения 1 человека/часа для 1 ТИК по 1 договору:

	№ п/п
	Поездки в соответствии с п. 2.1.2.
	Продолжительность поездки (ч)
	Предельная стоимость человека/часа, руб.
	Стоимость 1 договора для ТИК

(гр.4 х гр.5)

	
	Цель поездки
	Ориентировочная дата
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	Х
	
	
	


Предельная стоимость человека/часа определяется по данным статистического наблюдения, запрошенным из Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Владимирской области.
2.2. Содержание помещений для голосования

Перечень услуг, которые могут быть оказаны в рамках исполнения договора возмездного оказания услуг по содержанию помещений для голосования для участковой избирательной комиссии:

· уборка помещения для голосования в период дней голосования (с указанием площади помещения), включает в себя  мытье пола (лестницы с протиркой перил),  периодически меняя   моющий раствор или   воду (наименование убираемых помещений, в которых расположены помещения для голосования) - фойе, холл, вестибюль, коридор, выставочный  зал), с нормативом времени на уборку пола в фойе, холлах, вестибюлях - 0,484 мин. 1 кв. м.

	№№ УИК
	Убираемая площадь помещения для голосования,

(м. кв.)
	Количество необходимых уборок в дни голосования (периодичность уборок зависит от эпидемиологической ситуации
) (шт.)


	Стоимость одной минуты уборки

(ЗП/ Nt / 60 минут) (руб.)
	Итого 

(гр.2 х 0,484 х 3 х 4) (руб.) с округлением в большую сторону до рубля.

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


2.3. Оказание бухгалтерских услуг для территориальной избирательной комиссии, связанных с подготовкой и проведением выборов в ТИК
Договор гражданского – правового характера заключается с дополнительным бухгалтером в случае превышения расчетного времени работы бухгалтера в связи со значительным увеличением объема работ над временем работы штатного бухгалтера в выходные и праздничные дни (время свободное от основной работы).
Перечень услуг,

которые могут быть оказаны в рамках исполнения договора 
возмездного оказания бухгалтерских услуг для
территориальной избирательной комиссии:

	№ п/п
	Перечень работ
	Исполнитель

	
	
	Бухгалтер ТИК
	Председатель ТИК

	1
	2
	3
	4

	I. Формирование распределения финансирования и смет расходов на подготовку и проведение выборов УИК, ТИК, централизованных закупок

	1. 
	Формирование графика работы ТИК и УИК
	
	+

	2. 
	Формирование проекта постановления ТИК об утверждении графика работы и формирование проекта сведений
	
	+

	3. 
	Определение объема необходимых закупок товаров, работ, услуг для УИК и ТИК
	
	+

	4. 
	Расчет сметы УИК (дополнительная оплата труда, договоры ГПХ, иные расходы)
	1 смета УИК – 1 час
	+

	5. 
	Расчет сметы ТИК
	1 смета ТИК – 1 час – формируется штатным бухгалтером в период времени по основному табелю или для ДОТ
)
	+

	6. 
	Расчет сметы централизованных закупок ТИК для УИК
	1 смета централизованных закупок для УИК – 1 час формируется штатным бухгалтером в период времени по основному табелю или для ДОТ)
	+

	7. 
	Формирование распределения финансирования по УИК
	1 УИК – 10 мин.
	+

	8. 
	Подготовка проекта постановления ТИК по утверждению распределения финансирования, смет УИК, сметы централизованных закупок для УИК
	1 час
	согласовывается и утверждается

	9. 
	Оформление договоров ГПХ ТИК
	Согласование договоров ГПХ ТИК (Проверка (доработка) на соответствие персональных данных и сумм и т.д.)1 договор – 20 мин.
	+

	II. Формирование методических материалов для УИК

	10. 
	Формирование проектов постановлений УИК об утверждении графика работы ЧК и режима работы УИК
	
	+

	11. 
	Формирование проекта графика работы  УИК
	20 мин. - 1 УИК
	+

	12. 
	Формирование проекта  сведений о фактически отработанном времени УИК
	20 мин. - 1 УИК
	+

	13. 
	Формирование проекта постановления УИК о привлечении физических лиц по договорам ГПХ
	
	+

	14. 
	Формирование проекта договора ГПХ для УИК (с предоставлением копий документов по персональным данным)
	Согласование:

20 мин. х 1 договор в УИК
	0,5 часа х 1 договор в  УИК

	15. 
	Формирование постановления УИК о сроках выплат ДОТ
	Согласование: 5 мин. – 1 УИК
	+

	16. 
	Формирование Постановления УИК о выплате вознаграждения за активную работу в период выборов 
	Согласование (доработка проекта) 10 мин.. – 1 УИК
	+

	III. Направления деятельности по финансовым вопросам в ТИК

	17. 
	Подготовка постановления о материально ответственных лицах в ТИК и УИК
	
	+

	18. 
	Формирование договора с материально ответственными лицами между ТИК и председателем УИК
	10 мин. – 1 УИК
	+

	19. 
	Формирование Постановлений ТИК о выплате вознаграждения за активную работу в период выборов ЧК ТИК и председателям УИК
	Согласование (доработка проекта) 30 мин.
	+

	20. 
	Формирование расчетной ведомости членов УИК, в том числе с ДОТ за активную работу
	20мин. х 1 УИК
	+

	21. 
	Формирование расчетно – платежной ведомости на членов УИК, в том числе с ДОТ за активную работу (в ПП ПАРУС)
	15 мин. х 1 УИК
	+

	22. 
	В рамках зарплатного проекта формирование ведомости на выплату ДОТ в ПП ПАРУС и её выгрузка в Интернет-Банк .
	1 УИК х 1 вед РПВ
 х 10 мин.
	+

	23. 
	Формирование расчетно – платежной ведомости и их выгрузка в Интернет-Банк по договорам ГПХ
 в УИК, ТИК
	1 договор х 20 мин.
	+

	24. 
	Формирование постановления ТИК о централизованных закупках для УИК (план график) и отчета по закупкам (после каждой закупки (ориентировочно 1 раз в неделю) 
	согласование 30 мин.
	+

	25. 
	Формирование накладной (ф. 0504204) по передаче материальных ценностей из ТИК в УИК (передача канц. принадлежностей, упаковочных материалов, расходных материалов -  ориентировочно 3 накладных)
	1 накладная х 10 мин. х 1 УИК
	+

	26. 
	Оформление ведомости на списание канц. товаров в УИК (ТИК), актов на списание упаковочных материалов, расходных материалов -  ориентировочно 3 документа
	1 документ х 1 ИК х 20 мин.
	+

	IV. Принятие отчетов УИК и формирование отчета  ТИК

	27. 
	Проверка отчета УИК по расходам на выборы с первичными документами и приложениями, сверка со сметой и распределением
	60 мин. х 1 УИК
	+

	28. 
	Формирование свода отчетов УИК 
	1 УИК х 10 мин.
	

	29. 
	Формирование проекта постановления об утверждении отчета ТИК
	согласование 10 мин.
	+


Расчет стоимости услуг определён, исходя из среднемесячной номинальной заработной платы бухгалтера (экономиста) в соответствии с информацией по среднемесячной номинальной заработной плате работников организаций Владимирской области, полученной по данным выборочного статистического наблюдения по ф. № 57-Т «Сведения о заработной плате работников по профессиям и должностям», предоставленной Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Владимирской области (Владимирстат), с учетом удержаний из заработной платы налога на доходы физических лиц.
2.4. Услуги делопроизводителя в ТИК 
Перечень услуг, которые могут быть оказаны в рамках исполнения договора возмездного оказания услуг делопроизводителя для территориальной избирательной комиссии:

-  передавать и принимать телефонограммы, факсы, поступившие в период подготовки и проведения выборов;

- работать с отправляемыми (исходящими) из Территориальной избирательной комиссии документами в период подготовки и проведениям выборов, включая их регистрацию, проверку правильности оформления, отправку указанной документации по адресатам;

- принимать и регистрировать корреспонденцию и документы, поступившие в период подготовки и проведениям выборов;

- сканировать документы на бумажном носителе, поступившие в период подготовки и проведения выборов, после их регистрации; 

- выполнять копировально-множительные услуги с печатных оригиналов с помощью копировально-множительной техники территориальной избирательной комиссии;

- принимать в отсутствие Председателя территориальной избирательной комиссии сообщения и доводить их до сведения Председателя территориальной избирательной комиссии;

- оказывать услуги по подготовке совещаний и заседаний, организуемых территориальной избирательной комиссией, её председателем (сбор необходимых материалов, оповещение участников о времени, месте, повестке заседания, совещания, регистрация присутствующих).

	Перечень услуг
	Количество чел. часов на один ТИК
	Предельная стоимость чел. часа, руб.

	Услуги делопроизводителя в ТИК при осуществлении полномочий по реализации мероприятий, связанных с подготовкой и проведением выборов согласно перечню услуг с «__»__202_ года по «__»__202_ года(___
дня из ___  рабочих дней в _____
дней из  ______ рабочих дней в ____ )
	не более 360 
	Предельная стоимость человека/часа определяется по данным статистического наблюдения, запрошенным из Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Владимирской области.


Расчет стоимости услуг определён исходя из среднемесячной номинальной заработной платы машинистки и оператора оборудования и редактирования текстов в соответствии с информацией по среднемесячной номинальной заработной плате работников организаций Владимирской области, полученной по данным выборочного статистического наблюдения по ф. № 57-Т «Сведения о заработной плате работников по профессиям и должностям», предоставленной Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Владимирской области (Владимирстат), с учетом удержаний из заработной платы налога на доходы физических лиц.
2.5. Услуги по изготовлению вывесок, стендов для участковых избирательных комиссий 

Перечень услуг, которые могут быть оказаны в рамках исполнения контракта на оказание услуг по изготовлению вывесок, стендов для участковых избирательных комиссий:

Для участковой избирательной комиссии может изготавливаться один из вариантов вывески, указанной в п. 2.6.1. и стенд, указанный в пункте 2.6.2. Предельное количество вывесок: «Вывеска уличная вариант 1» или «Вывеска уличная вариант 2» 1 единица для 1 УИК.
2.5.1. Услуги по изготовлению вывесок для участковых избирательных комиссий.
1. Вывеска уличная вариант 1.
Вывеска уличная «Избирательный участок №____»
Размеры: ширина - 1000 мм, высота - 300 мм. 

Материал: фанера ламинированная. 
Нанесение надписей: самоклеящаяся пленка.
Цветность: 4+0.
Описание: на вывеске размещается цветной логотип избирательной кампании, надпись «ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК № 000», где 000 – номер избирательного участка.
Макет:

	ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК

№ 000


	ЛОГОТИП КАМПАНИИ




2. Вывеска уличная вариант 2.
Вывеска уличная с описанием границ участка.
Размер: ширина - 800 мм, высота - 1000 мм.

Материал: баннерная ткань, плотность 440 г/м2.
Нанесение надписей:  УФ-печать сольвентная.

Качество печати: не менее 360 dpi.

Цветность: 4+0.

Крепление: люверсы 6 шт.

Описание: на вывеске размещается цветной логотип избирательной кампании, надпись «ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК № 000», где 000 – номер избирательного участка, слова «В участок входят улицы», ниже данных слов идет перечень улиц, номера домов, входящих в данный избирательный участок.
Макет:

	ЛОГОТИП ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КАМПАНИИ

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК

№ 000

В участок входят улицы:

(перечень улиц, номера домов, входящих в данный избирательный участок )


2.5.2. Услуги по изготовлению стендов для участковых избирательных комиссий.
Стенд для участковых избирательных комиссий.
Размер: ширина - 740 мм, высота - 400 мм.

Материал:  ПВХ.
На стенде размещено 3 пластиковых кармана из тонкого ПЭТ под вкладные листы формата А4 для размещения информации для избирателей.
Нанесение надписей: самоклеящаяся пленка.

Цветность: 4+0.

Описание: на стенде размещается цветной логотип избирательной кампании, надпись «ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК № 000», где 000 – номер избирательного участка, 3 пластиковых кармана из тонкого ПЭТ-материала под вкладные листы формата А4 для размещения информации для избирателей.
Для защиты от воздействия атмосферных осадков стенд может быть оборудован защитным козырьком (козырьками над карманами).
Макет:
	ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК № 000
	ЛОГОТИП ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КАМПАНИИ



	


Вывески, стенды для участковых избирательных комиссий изготавливаются территориальными избирательными комиссиями в соответствии с макетами, направленными Избирательной комиссией на каждую избирательную кампанию отдельно.
Согласно Постановлению ЦИК России от 03.02.2021 №  282/2070-7 расчет стоимости услуг по изготовлению вывесок, стендов для участковых избирательных комиссий осуществляется территориальной избирательной комиссией методом сопоставимых рыночных цен на основе не менее трех вариантов цен на данные услуги, но не более предельной стоимости услуг, установленной Постановлением избирательной комиссии об организации закупок, товаров, работ, услуг избирательной комиссии при проведении соответствующей избирательной кампании.
III. Расчет расходов на мероприятия по соблюдению санитарно­эпидемиологической безопасности 
3.1
Маски 

Для членов УИК - на каждого члена УИК, исходя из часов работы. Периодичность смены масок для членов УИК - каждые 3 часа.

Для избирателей - по одной маске на каждого избирателя, но не более 70% от установленной численности избирателей, участников референдума, зарегистрированных на территории Владимирской области.

Характеристики: одноразовая маска из нетканых материалов в три слоя, крепление - ушные петли, гибкий фиксатор носа. В упаковке не менее 50 штук.

3.2
Перчатки

Для членов УИК - на каждого члена УИК, исходя из часов работы. Периодичностью смены перчаток для членов УИК - каждые 3 часа.

Для избирателей - по одной паре на каждого избирателя, но не более 70% от установленной численности избирателей, участников референдума, зарегистрированных на территории Владимирской области.

Характеристики: для членов УИК нестерильные одноразовые нитриловые перчатками, для избирателей - одноразовые полиэтиленовые. В упаковке не менее 50 пар (100 штук).

3.3
Халаты

Для членов УИК - на каждого члена УИК, исходя из часов работы (только в день/дни голосования), с периодичностью смены халатов каждые 4 часа.

Характеристики:
халат одноразовый из нетканого материала, воздухопроницаемый, плотностью не более 30 г/м2, длина не более 120 см.

3.4
Антисептическое средство

Антисептическое средство для обработки рук каждого члена УИК, избирателей и для обработки поверхностей УИК. Обработка рук для членов УИК - каждые 3 часа с расходом по 0,002 л., для избирателей - одноразово при входе на УИК с расходом по 0,002 л на избирателя, но не более 70% от установленной численности избирателей, участников референдума, зарегистрированных на территории Владимирской области.
Обработка поверхностей в УИК - по 0,5 литра на одну УИК в период работы УИК до дня/дней голосования и по 2,5 литра на одну УИК в период голосования.
Характеристики: Содержание изопропилового спирта не менее 70%. объем от 1 л, с триггером распылителем.
3.5
Экран защитный для лица пластиковый 
Для членов УИК – индивидуальный, по одному экрану на каждого члена УИК на все время подготовки и проведения избирательной кампании.

Характеристики: многоразовый защитный пластиковый экран, толщина изделия не более 0,4 мм. При использовании не должен мешать ношению прочих средств индивидуальной защиты и очков.

3.6
Ручка шариковая одноразовая

Для избирателей - по одной ручке на каждого избирателя, но не более 70% от установленной численности избирателей, участников референдума, зарегистрированных на территории Владимирской области.
Характеристика:

ручка шариковая одноразовая, цвет чернил синий, Материал корпуса пластик, толщина линии письма не более 0,8 мм.

3.7
Пакеты полиэтиленовые
Для избирателей - по одному пакету на каждого избирателя, голосующего вне помещения (общее количество не более 19% от 70% установленной численности избирателей, участников референдума, зарегистрированных на территории Владимирской области)

Характеристики:
пакеты вырубные с неукрепленными ручками, толщина пленки не более 50 мкм., рекомендуется без донной складки, шириной не менее 230 мм, высотой не менее 380 мм.
3.8
Сигнальные ленты

Для УИК - на каждую УИК не более одной упаковки.

Характеристики: Сигнальная лента шириной не менее – 40 мм, длиной не менее 50 метров.
3.9
Мешки для сбора отходов

Для УИК - на каждую УИК не более двух упаковок.

Характеристики: объем мешков не менее 120 литров, в упаковке не менее 10 штук.

3.10
Питьевая вода бутилированная

Для членов УИК - на каждого члена УИК, исходя из часов работы. Норма потребления - 200 мл каждые 3 часа.

Вода питьевая, негазированная в бутылках объемом не менее 1 и не более 2 литров.

3.11
Стаканы одноразовые

Для членов УИК - на каждого члена УИК, исходя из часов работы. Расход стаканов - по одному на члена УИК каждые 3 часа.

Стаканы пластиковые, одноразовые объемом не более 0,3 литра для холодных напитков в упаковке не менее 50 штук.

3.12
Защитный (мобильный) экран на стол, перегородка (многоразового использования)
Для УИК - на каждую УИК на время проведения избирательной кампании. По одному на каждого члена УИК работающего со списками избирателей, и председателя, но не более 6 штук на УИК.

Характеристики: защитный прозрачный экран настольный (с прорезью) для передачи документов, на ножках (стойках), без рамы (профиля) и необходимости крепления к столешнице, ширина не менее 800 мм и не более 1200 мм, высотой не менее 500 мм.
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� Карта 2, части 3, Постановления Госкомтруда СССР от 29.12.1990 № 469 «Об утверждении нормативов времени на уборку служебных и культурно-бытовых помещений».


� Периодичность уборок определяется требованиями Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (Роспотребнадзор).


� Определяется путем деления среднемесячной номинальной заработной уборщика в учреждениях, с учетом затрат на расходные материалы в соответствии с информацией по среднемесячной номинальной заработной плате работников организаций Владимирской области, полученной по данным выборочного статистического наблюдения по ф. № 57-Т «Сведения о заработной плате работников по профессиям и должностям», предоставленной Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Владимирской области (Владимирстат), с учетом удержаний из заработной платы налога на доходы физических лиц путем деления (далее – ЗП) на норму рабочего времени в рабочие дни при 40 часовой рабочей неделе в месяце голосования (далее -  Nt) и на 60 минут. 


� ДОТ - дополнительная оплата труда в период подготовки и проведения выборов.


� РПВ - расчетно-платежная ведомость


� Договор ГПХ - договор гражданско-правового характера





